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SrNo Question Option_A Option_B Option_C Option_D Provisional Answer Final Answer

1
Junk emails क
ऐस ेही  कहत े

ह|ै
Deleted mails New Mails Retrieve mails Spam mails

D D

2
KB का अर्थ 

किलाबाईट होत

है।

सही गलत
B B

3 KB मतलब 

________ है।
Kilobyte Kilobit Kilobank उपरोक्त नहीं A A

4

किबोर्ड और 

............... 
कॉम्प्युटर के 

कॉमन इनपुट 

साधन है।

Mouse Joystick Scanner Printer

A A

5

KEYBOARD यह

__________  
प्रकार का 

उपकरण है। 

Output Input Multifunction उपरोक्त एक भी नही

B B

6

Line tool क े

button Insert 
Tab मे ं _____ 
यह option मे ं

है।

Shape Formatting Status Standard

A A

7

Document क े

अंतर का विशिष्ट

paragraph 
select करन ेहेतू

_______ Click 
करें।

Triple Single Double Fourth

A A

8

Microsoft 
Word 

Templates file
को  

_____extensi
on होता है|      

Dotx txt docs उपरोक्त नहीं

A A

9
MS-Word यह 

Application 
Software  है।

सही गलत
A A

10

Ms-word 
document च्या

Home tab 
मधील 

paragraph 
group मध्य े

……….. असतात

| 

Alignment Bullets Numbering उपरोक्त सभी

D D

11

MS-
PowerPoint में

Slides तयार 

कर सकते है।

सही गलत

A A

12

Excel शुर ू
करनेक ेलिये 

टास्कबार पर  

……………..यह 

बटन क्लिक 

करना पड़ता है।

Start Menu Home Delete

A A

13

Excel शुर ुकरने

क ेलिए  प्रथम 

Desktop क े

Task bar क े

उपर वाला 

Start यह 

button को 

क्लिक करना 

पडेगा।

सही गलत

A A

14

Excel शुर ुकरने

क ेलिए प्रथम 

Desktop क े

Task bar  क े

उपर क े

……………… इस 

button को 

क्लिक करना 

होगा।

Start Menu Home Delete

A A

15

worksheet  म े

Name Box क े

सीध ेतरफ की  

पट्टीको 

………………  
bar कहत ेहैं।

स्टेटस फॉर्म्युला ॲक्सेस टुल

B B

16

Data 
summarize 
करन ेके लिय े

………………. का

उपयोग करते 

है।

Chart Pivot Table Filters Form

B B

17

निम्नलिखित मे 

स ेकिसम े

Presentation 
बनाया जा 

सकता ह ै?

Ms Excel Ms PowerPoint Ms Presenter Ms Word

B B

18

Slide Show 
_________ म े

तैयार किये जाते

ह े।

PowerPoint File Folder Window

A A

19

Smartart 
कमांड 

Powerpoint में

___________ 
ग्रुप में उपलब्ध 

है।

Home Insert Transition View

B B

20

Presentation 
मे ंSpeaker 
note डाल 

सकत ेहै।

सही गलत

A A

21

Delete button
पर क्लिक करके

आया हुए E-
Mail को delete
किया जा सकता

ह?ै

नही कर सकते कर सकते है कभी कभी कर सकत ेहै उपरोक्त कोई नही

B B

22

Forward 
button पर 

क्लिक करके 

आया हुए E-
Mail को delete
किया जा सकता

ह?ै

नही कर सकते कर सकते है कभी कभी कर सकत ेहै उपरोक्त कोई नही

A A

23

Compose 
button पर 

क्लिक करके 

आया हुआ E-
Mail दुसरोंको 

भेजा जा सकता 

ह?ै

नही कर सकते कर सकते है कभी कभी कर सकत ेहै उपरोक्त कोई नही

A A

24

Delete button
पर क्लिक करके

आया हुआ E-
Mail दुसरोंको 

भेजा जा सकता 

ह?ै

नही कर सकते कर सकते है कभी कभी कर सकत ेहै उपरोक्त कोई नही

A A

25

Forward 
button पर 

क्लिक करके 

आया हुआ E-
Mail दुसरोंको 

भेजा जा सकता 

ह?ै

नही कर सकते कर सकते है कभी कभी कर सकत ेहै उपरोक्त कोई नही

B B


